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Béton Provincial Ltée est une entreprise établie depuis 60 ans, opérant plus de 85 usines réparties partout au Québec et dans les Maritimes. Nous sommes un fournisseur intégré dans le domaine des travaux de génie civil et chef de file dans l’Est du Canada. Nous sommes spécialisés dans le béton préparé, la fabrication de produits de béton préfabriqué, le pavage d’enrobés bitumineux ainsi que l’exploitation de carrières. Avec plus de 1600 employés, l’entreprise offre un milieu de travail stimulant permettant de relever de nombreux défis. Pour son bureau à Québec, nous sommes à la recherche d’une personne à titre de :
Commis à la facturation – Usine de béton Préfabriqué
Notre engagement

· Une équipe dynamique où on y bâtit un avenir durable, solide comme du béton ;

· Une croissance coulée dans le béton ;

· Des valeurs d’une entreprise régionale qui favorise le service à la clientèle, le respect de ses employés et de la qualité de ses produits ;

· Un environnement de travail stimulant en te donnant accès à un monde de possibilité.

VOTRE MISSION

· Produire les factures et les crédits selon les contrats de ventes et de livraison établis avec les clients et ce, pour différentes filiales de l’entreprise ;

· Vérifier les factures en fonction des données inscrites sur les prises de commande ;

· Vérifier les prix des ventes au comptant et faire le suivi du paiement de celles-ci ;
· Transmettre les factures aux clients par la poste ou par courriel ;

· Traiter les informations relatives à la facturation reçues par courriel ;

· Effectuer diverses tâches administratives ;
 Votre ADN
· Tu détiens d’une formation en comptabilité, en administration ou tu as une expérience pertinente ;
· Tu es reconnu pour ton sens inné du jugement et ayant le souci du détail ;
· Tu connais très bien l’environnement de la Suite Office (Word, Excel et Outlook) ;
· Axé sur le travail d’équipe et la collaboration, sens de l’organisation, gestion du temps;
· Tu es proactive et orientée vers les résultats ;
notre offre

· Tu recevras un salaire concurrentiel à la hauteur de ton potentiel; 

· Tu seras éligible à une gamme complète de congés payés (maladie, vacances, fériés, etc.) ;

· Une couverture d’assurances collectives payé à 50% par l’entreprise te sera offerte ;

· Tu pourras bénéficier d’un accès rapide aux professionnels de la santé via une application ; 
· Tu auras la chance de contribuer à ton REER et bénéficier d’une cotisation employeur.

PLUS QU’UN EMPLOI, UNE CARRIÈRE ! 
www.betonprovincial.com – anne.gauthier@betonprovincial.com
L’emploi du genre masculin a pour but d’alléger le texte.
